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Wann und
warum

Marketing
Assets
aktualisieren?

Freigegebene Marketing-Assets sind stets zu aktualisieren,
sobald sich Inhalte dndern — sei es durch Uberarbeitungen
oder Korrekturen, wie beispielsweise ein neues Logo,
verandertes Design oder aktualisierte Metadaten (z. B.
Beschreibungstexte oder Lizenzinformationen).

Dabei besteht die Moglichkeit, eine neue Version des Assets
hochzuladen oder/und die Metadaten zu bearbeiten. Dabei
kann auch die Freigabe angepasst werden, etwa um weiteren
EGHs Zugriff auf das Asset zu ermoglichen.

Eine Aktualisierung stellt sicher, dass alle Nutzer (EGHs /
Mitegro, eAcademy, e-masters) jederzeit mit korrekten,

aktuellen und markenkonformen Inhalten arbeiten konnen und
so ein einheitliches sowie professionelles Markenbild tber
samtliche Kanale hinweg gewahrleistet wird.




MITEGR
7

Asset aktualisieren oder archivieren?

Asset aktualisieren, wenn das Asset weiterhin Asset archivieren, wenn das Asset nicht mehr

gultig bleibt, aber ... verwendet werden soll, z. B.:

* Datei angepasst werden muss * Kampagne ist vorbei

* Inhalte korrigiert werden * Produkt ist ausgelaufen

* Branding geandert wurde * Inhalte dirfen nicht mehr veréffentlicht

* Metadaten erganzt oder modifiziert werden oder genutzt werden

* Freigaben angepasst werden sollen (z. B. * keine sinnvolle Aktualisierung moglich
neue EGHs)

Das Asset verschwindet komplett aus der

Das Asset bleibt bestehen, aber in einer ; |
Sichtbarkeit fur alle Nutzer.

aktuellen Version.
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Werden
Elektrogrol3-
handler Gber die

Asset-
Aktualisierung
informiert?

Ja, das System versendet automatisch eine E-Mail, die dartber
informiert, wer welches Asset aktualisiert hat und welche
Anderungen erfolgt sind: das Hochladen einer neuen Datei
oder die Anpassung von Metadaten.

Sehr geehrte Damen und Herren,
im DAM-Mitegro wurden Inhalte Gberarbeitet, die lhnen freigegeben sind:
Supplier3 hat das Asset Banner Klimagerate 2024 _1200x400.png aktualisiert.

(/Assets/Supplier/Supplier_3/Kampagnen/Kampagne 2/Banner Klimagerate
2024_1200x400 png)

Folgende Anderungen wurden vorgenommen:

« [ Die Datei wurde aktualisiert (neue Version wurde hochgeladen)
. Die Metadaten wurden aktualisiert (z.B. Beschreibung,
Lizenzstatus)

Bitte prifen Sie, ob Sie das Asset eingebunden haben und aktualisieren Sie
es gegebenenfalls.

Aktualisiertes Asset Anzeigen

Mit freundlichen Griilken,

Ihr DAM-Mitegro Team

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese Ema

Bei Supportanfragen wenden Sie sich an: dam@mitegro.de
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Zusammenfassung
1. Asset 6ffnen

2. Aktualisierung starten

3. Anderungen vornehmen
a. Neue Version hochladen
b. Metadaten bearbeiten

4. Anderungen freigeben

Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Assets aktualisieren
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1. Asset offnen

O B conmene  Offnen Sie das (freigegebene) Asset,

- @ das Sie aktualisieren méchten
g; * Klicken Sie dazu auf eine Datei in der
R Ordnerstruktur

[~ Datenblatter
r- Kampagnen
@ [ Kampagne1 -
[~ Kampagne 2
Banner Jetzt kostenlos beraten lassen_1200x20

Py Banner Klimagerate 2024_1200x400.png c
Ecocool 3000_587x587.png
Py Klimagerat Himmel_587x587.png ‘

Py Klimagerat Wohnzimmer_587x587.png
Py PowerCool 5000_587x587.png
[~ LayoutVorlagen

@ [ videos
P i Hinweis: Ein freigegebenes Asset erkennen Sie am
Workflow-Status , Freigegeben”. Assets mit dem Status
= ,Neu“ sind nicht freigegeben und kdnnen jederzeit

bearbeitet werden. Die Aktion ,,zu Aktualisieren”
erscheint ausschlieRlich nach einer Freigabe.

O) @ Datenobjekte 7
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42 Banner Klimagerate 2024_1200x400.png

< ID4342 <O Aktionen ¥

g Betrachten
Archivieren

Zu Aktualisieren

Werkzeuge

)

Details

Name | ‘ Wert
Hohe 400
Breite 1200

Herunterladen

44 Originale Datei
Web-Format:

w Office-Format

Thumbnail herunterladen

Thumbnail; -

(7 Herunterladen

Benutzerdefinierter Download

Format: JPEG -

* |n der Asset-Detailansicht oben

rechts auf ,, Aktionen” klicken

* ,2u Aktualisieren” auswahlen

— Das Asset befindet sich nun im
Status ,,in Aktualisierung”

@ Banner Klimagerate 2024_1200x400.png

/ Speichern & Veroffentlichen =~ w ¥ < a2 <"> Aktionen v

8, Betrachten Searbeiten ne. Metainformationen 3enutzerdefinier aten | 8O versionen



MITEGR
~_/

3. Anderungen vornehmen

& Banner Klimagerate 2024_1200x400.png

+/ Speichern & Veroffentlichen v f‘ o o C '@' @ o

@ Betrachten /’ Bearbeiten Einge!

@ Aktionen w

Eg Versionen D @

Details

Name § | Wert
Hohe 400

Breite 1200

Herunterladen

“a| Originale Datei
Web-Format

:' Druck-Format

w Office-Format

Thumbnail herunterladen

Thumbnail:

I 1

7Y Herunterladen

Benutzerdefinierter Download

4

Format: JPEG

Madiic CLnlinvn dar Drnitn

Sie konnen nun:

a. eine neue Version hochladen

oder /und

b. Metadaten anpassen
(Info-Felder sowie Freigaben)

(siehe nachste Seiten)
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3. Anderungen vornehmen

a. Neue Version hochladen

%8 Banner Klimagerite 2024_1200x400.png

* QObenin der Leiste auf, Neue
 Speichern & Veroffentlichen = w s & & C @- O« ¥ < s @ Aktionen w | . “ .
g Betrachten Eingebettete! ol hochladlirl' Benutzerdefinierte Metadaten Versionen A <r> Ve rSIo n h OCh Iad e n kI I c ke n

Werkzeuge

* Datei auswahlen und
hochladen

, : Fokus setzen

Details

Name |} | Wert
Hihe 400
Breite 1200

Herunterladen

“a| Originale Datei

Web-Format

= Druck-Format

w Office-Format
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3. Anderungen vornehmen

28 Banner Klimagerite 2024_1200x400.png

b. Metadaten bearbeiten

+ Speichern & Verffentlichen = w S & & C @- O - ¥ o  ID4342 @Aktionen v

@ Betrachten f‘ Bearbeiten e Metainformationen E Benutzerdefinierte Metadaten Eg Versionen D <.-> Re ite r ” Be n utze rd efi n ie rte
Allgemein x" Lizenz xI Relationen [ E; Benutzerdefinierte Metadaten Metadatenl‘ éffn e n
Typ: (Leer) -

* Felder unter ,,Allgemein” oder
Bezeichnung:
cescrrebung. yLizenz” erganzen oder andern

* Unter ,Relationen” kann die
Freigabe des Assets angepasst
werden (EGHs, Mitegro,
eAcademy, e-masters
hinzufligen oder entfernen)

SEO-Alternativtext:

Verwendungszweck:

Verdffentlichung
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4. Anderungen freigeben

48 Banner Klimageréte 2024_1200x400.png

+/ Speichern & Veroffentlichen

vy /S & ® C ® O v ¥ < D32 O anen v [

ELEKTRIK
GMBH

Werkzeuge

Details

Name | Wert
Hohe 400
Breite 1200

Herunterladen

Thumbnail herunterladen

Thumbnail

Benutzerdefinierter Download

* ,Speichern & Veroffentlichen”
klicken

 Danach tber , Aktionen” >
,Freigeben” das aktualisierte
Asset (an die eingetragenen Asset-Nutzer)
freigeben

— Die eingetragenen Asset-Nutzer
erhalten eine E-Malil
Benachrichtigung und der Status
des Assets wechselt auf
,Freigegeben”.
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