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Freigegebene Marketing-Assets sind zu archivieren, sobald
Inhalte nicht mehr giiltig sind und keine Aktualisierung
moglich ist — wie beispielsweise abgelaufene Kampagnen.

W d Durch die Archivierung wird das Asset in ein separates Archiv
dnn un verschoben und ist weder fir Sie noch fiir die eingetragenen
Asset-Nutzer (EGHs/Mitegro/e-masters) sichtbar.

warum
. Archivierte Assets werden 3 Jahre aufbewahrt und zum
Ma rket| ng Jahresende am 01.01. des Folgejahres geldscht. Eine
Wiederherstellung archivierter Assets ist nur in
Assets Ausnahmefallen durch Mitegro moglich.

archivieren?

Die Archivierung gewahrleistet, dass alle Nutzer stets mit
korrekten, aktuellen und markenkonformen Inhalten arbeiten,

wodurch ein einheitliches und professionelles Markenbild Gber
alle Kanale hinweg sichergestellt wird.
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Asset aktualisieren oder archivieren?

Asset aktualisieren, wenn das Asset weiterhin Asset archivieren, wenn das Asset nicht mehr

gultig bleibt, aber ... verwendet werden soll, z. B.:

* Datei angepasst werden muss * Kampagne ist vorbei

* Inhalte korrigiert werden * Produkt ist ausgelaufen

* Branding geandert wurde * Inhalte dirfen nicht mehr veréffentlicht

* Metadaten erganzt oder modifiziert werden oder genutzt werden

* Freigaben angepasst werden sollen (z. B. * keine sinnvolle Aktualisierung moglich
neue EGHs)

Das Asset verschwindet komplett aus der

Das Asset bleibt bestehen, aber in einer ; |
Sichtbarkeit fur alle Nutzer.

aktuellen Version.
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%% Ja, das System sendet eine automatische Benachrichtigung per
E-Mail mit Angaben, wer welches Asset archiviert hat, sowie
einem Vorschaubild zur Uberpriifung der Nutzung.

Sehr geehrte Damen und Herren,
E I e kt rog ro B- im DAM-Mitegro wurden Inhalte archiviert, die lhnen freigegeben waren:

Supplier3 hat das Asset Banner Klimagerite 2024_1200x400.png archiviert.

o0 (X ) [ )
h a n d I e r u b e r d I e (/Assets/Supplier/Supplier_3/Kampagnen/Kampagne 2/Banner Klimagerate

2024_1200x400.png)

Asset- m
Hinweis: Das Asset ist archiviert und im DANM-Mitegro nicht mehr verfigbar. Es

Archivi
- . kann daher weder aufgerufen noch weiter verwendet werden.
I n fo r m I e rt ? Bitte priifen Sie, ob Sie das Asset eingebunden haben und entfernen Sie es

gegebenenfalls.

Mit freundlichen Griften,

lhr DAM-Mitegro Team
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1. Asset offnen

LY 5 Coms « Offnen Sie das (freigegebene) Asset,
Q @Assets . . . .
das Sie archivieren mochten
F~ Assets
[~ Supplier
[~ Supplier 3 . . . .« .
0 e * Klicken Sie dazu auf eine Datei in der
© 3 opurae e Ordnerstruktur

[~ Datenblatter
r- Kampagnen
@ [ Kampagne1 -
[~ Kampagne 2
Banner Jetzt kostenlos beraten lassen_1200x20

Py Banner Klimagerate 2024_1200x400.png c
Ecocool 3000_587x587.png
Py Klimagerat Himmel_587x587.png ‘

Py Klimagerat Wohnzimmer_587x587.png
Py PowerCool 5000_587x587.png
[~ LayoutVorlagen

’ ,’: j‘fiii Hinweis: Ein freigegebenes Asset erkennen Sie am

© I sces Workflow-Status , Freigegeben”. Assets mit dem Status
,Neu“ sind nicht freigegeben und kdnnen jederzeit
geldscht werden. Die Aktion ,Archivieren” erscheint

(2] ausschlieBlich nach einer Freigabe. Achtung: Nach der

Archivierung ist das Asset nicht mehr aufrufbar.

O) @ Datenobjekte
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2. Archivieren

* |In der Asset-Detailansicht oben
rechts auf ,,Aktionen” klicken

0D % Dokumente

Wl (O] Assets Bl @ C ©® O v < pse O Adornen v
. Eingebettete Metainformatiol sfinferte Metadaten
i * ,Archivieren” auswdhlen
Werkzeuge
I~ Supplier ”
I supplier3 5 oot e
© I Bilder =
I~ Broscharen
© I Corporate Design Details
I Datenblitter Name | | were
I~ Kampagnen Hohe 400
© I Kampagne 1 Breite 1200
I~ kampagne 2
Herunterladen . . .
raten lassen_1200x200.png
— Das Asset befindet sich nun im
X587.png
P Kiimagerat Himmel_587x587.png
P Klimager johnzimmer_587x587.png . . . .
‘ Archiv und ist nicht mehr sichtbar
I Layout-Vorlagen .
© I videos
[~ _inbox
© I sces

Thumbnail:

— Die eingetragenen Asset-Nutzer
2 erhalten eine E-Mail

Breite: 1200

- ) — Benachrichtigung.

Co @ Datenobjekte DPL: Quelle
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